	東海大學學生請假單（任課教師存查）Course Instructor
Tunghai University Application Form for Student Leave of Absence from School
填寫日期date:     年year     月Month      日Date 

	學生姓名
Applicant
	Name:

	學    號
	Student ID No. :

	系    級
	Department:

	假 別
	□公假Official Business Leave  □事假Personal Leave  □喪假Funeral Leave  □病假Sick Leave □生理假Menstruatiom Leave

	事 由
Reasons:
	

	系助教

一般課業

請假查驗
assistant
	
	系主任期中考試請假簽核
Department Chair
	

	請

假

科

目

一

覽

表
Course
	月Month
	日
Date
	 星期
 Day
	科目Course
	時數

Hours
	任課教師核准簽名

Course Instructor

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	注意事項
	1.本校學生因故不能出席各種課業及活動，均應依照下列規定 

  請假，其未經准假而缺席者概作曠課論。
2.期中考試之請假，應先送請任課教師同意簽字後，再向系主任請假。但情況特殊者得由系主任逕行准假。
3.一般課業(平時上課)之請假，由任課教師核准，再送系助教查驗。學生如連續多次請假，請系助教詢問原因後，轉知導師及系教官/老師協助輔導。

3.期末考試假單及畢業考試假單攸關教務處安排補考作業，請務必至學務處生輔組登錄領取三聯式請假單。（本假單僅適用於期中考試及一般課業請假使用）
4.科目超過欄位時請自行影印分送任課教師存查，或1科1張。

	東海大學學生請假單（學生自存）Student
Tunghai University Application Form for Student Leave of Absence from School
填寫日期date:     年year     月Month     日Date 

	學生姓名
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	學    號
	Student ID No. :

	系    級
	Department:

	假 別
	□公假Official Business Leave  □事假Personal Leave  □喪假Funeral Leave  □病假Sick Leave □生理假Menstruatiom Leave

	事 由
Reasons:
	

	系助教

一般課業

請假查驗
assistant
	
	系主任期中考試請假簽核
Department Chair
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目

一
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表
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	月Month
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 Day
	科目Course
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	任課教師核准簽名

Course Instructor

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	注意事項
	1.本校學生因故不能出席各種課業及活動，均應依照下列規定 

  請假，其未經准假而缺席者概作曠課論。
2.期中考試之請假，應先送請任課教師同意簽字後，再向系主任請假。但情況特殊者得由系主任逕行准假。
3.一般課業(平時上課)之請假，由任課教師核准，再送系助教查驗。學生如連續多次請假，請系助教詢問原因後，轉知導師及系教官/老師協助輔導。

3.期末考試假單及畢業考試假單攸關教務處安排補考作業，請務必至學務處生輔組登錄領取三聯式請假單。（本假單僅適用於期中考試及一般課業請假使用）
4.科目超過欄位時請自行影印分送任課教師存查，或1科1張。


